
 

様式：03_13 個人情報に関する同意書（申込み・問合せ時）20230101 

 

申込み・問合せ時に提供頂く個人情報について 

 

エムティ・エンド・エムティビー株式会社（以下、弊社）は、お客様から個人情報をご提供いただくにあたり、下記の事項をご理解い
ただいた上で取得させていただきます。 

 

ａ）組織の名称、住所、代表者氏名 
エムティ・エンド・エムティビー株式会社 
東京都新宿区西早稲田 2-20-15 高田馬場アクセス 11F 

代表取締役社長 飯田 ひろ子 
 
ｂ）個人情報管理責任者の職名、所属及び連絡先 

個人情報保護管理責任者 総務部 部長 
Tel:03-3200-1574 

 

ｃ）個人情報取得の利用目的 
貴殿より提供頂く個人情報は、以下の目的のため収集し利用いたします。弊社において貴殿の個人情報を当該目的以外に利用するこ

とはございません。 

対象となる
方 

収集項目 利用目的  

人材または講演・
研修実施依頼申込
み、それらに関す

る問合せ 

・会社名または法人名、所在地、担当者氏名、
電話番号、FAX 番号、メールアドレス等 
・依頼内容、問合せ内容 

・人材または講演・研修実施依頼の内容ヒアリング 
・問合せの回答や請求のあった資料の送付 
・見積、契約締結時の各種書類 

・（契約締結・実施後の）請求業務 
・弊社サービスの案内 

1 年 

登録申込み（仮登
録）、登録や仕事に
関する問合せ 

・住所、氏名、生年月日、電話番号、FAX 番
号、メールアドレス等の基本情報 
・最終学歴、職歴、資格、免許、技能・技術、

その他仕事紹介に必要な情報 
・仕事紹介、登録日程に対する要望 

・登録日程の調整及び決定時の詳細案内 
・問合せの回答や請求のあった資料の送付 
・仕事情報、登録会の案内 ※ご案内を希望される

お客様のみ 
≪登録時は、別途、利用目的等明示いたします≫ 

1 年 

研修・セミナー・

イベント申込み、
それらに関る問合
せ 

・住所、氏名、生年月日、電話番号、FAX 番

号、メールアドレス等の基本情報 
・研修・セミナーの対象資格・経験確認のた
めの免許、資格、職歴、技能・技術 

・勤務先情報（参加証明書、領収書の発行時
を除いて任意） 
・参加料返金先情報（キャンセル等の場合） 

・申込みのあった研修・セミナー・イベントの日程

や場所などの詳細案内 
・問合せの回答や請求のあった資料の送付 
・参加証明書、領収書の発行 

・キャンセル等による参加料返金 
・弊社が実施または共催する研修・セミナー・イベ
ントの案内 ※ご案内を希望されるお客様のみ 

5 年 

弊社求人への応募 
（登録スタッフへ

の応募を除く） 

・住所、氏名、生年月日、電話番号、FAX 番
号、メールアドレス等の基本情報 

・最終学歴、職歴、資格、免許、技能・技術 
・志望動機、希望条件等の応募情報 

・採用選考 
・面接日程や採否の連絡 

 
≪入社時は、別途、利用目的等明示いたします≫ 

1 年 

      

ｄ）個人情報を第三者に提供することが予定される場合 
 貴殿の個人情報を以下のいずれかに該当する場合を除いて、貴殿のご同意なく第三者への提供は一切いたしません。 

① 必要事項を本人に明示又は通知し、本人の同意を得ている場合 

② 法令に基づく場合 
③ 本人ならびに公衆の生命、身体又は財産の保護のために必要がある場合であって、本人の同意を得ることが困難であるとき。 
④ 公衆衛生の向上又は児童の健全な育成の推進のために特に必要がある場合であって、本人の同意を得ることが困難であるとき 

⑤ 当社が、国の機関若しくは地方公共団体又はその委託を受けた者が法令の定める事務を遂行することに対して協力する必要がある 
場合であって、本人の同意を得ることによって当該事務の遂行に支障を及ぼす恐れがあるとき 

 

ｅ）個人情報の取扱いの委託を行う場合 
業務委託に伴い、貴殿の個人情報を利用目的の範囲内において、個人情報を委託事業者に提供する場合、個人情報保護体制を構築して

いる適正な業者を選定し、講ずべき措置の内容を契約等により明確化し、情報の保護と適正な管理を確保いたします。 

 
ｆ）個人情報の問い合わせ窓口 
弊社が保有する貴殿の個人情報について、「利用目的の通知」「開示」「訂正等、追加又は削除」「利用停止」「消去・第三者提供の停止」

（以下、“開示等”という）を請求することができます。予め諸手続きが必要となりますので、弊社『個人情報問合せ窓口』にお申し出く
ださい。その際、お客様（代理人）のご本人確認をさせて頂いた上で、合理的な期間内に対応いたします。開示内容を書面にて発送を希
望した場合、別途手数料がかかりますので予めご了承ください。また、貴殿より提供頂く個人情報は、全て直接書面による取得によるた

め、全て開示対象となります。ただし、法令の規程による場合や、本人又は第三者の生命、身体、財産その他の権利利益を害するおそれ
がある場合等、開示等できないことがございます。開示等できない場合は、その理由をご説明させていただきます。 

(1)開示等の手続きには以下の書類が必要です。 

①「個人情報に関する申請書」 
② 本人又は代理人であることを確認できる公的文書 

(2)個人情報問合せ窓口 

エムティ・エンド・エムティビー株式会社 総務部 
 〒169-0051 東京都新宿区西早稲田 2-20-15 高田馬場アクセス 11F 

   Tel:03-3200-1574   Fax:03-3200-1524   e-mail：mtbinfo@mtbank.co.jp 

 
ｇ）個人情報を与える任意性及び与えなかった場合のおける結果 

貴殿のご判断により必要な個人情報を提出されない場合、貴殿に対する事務遂行に支障が生じ、貴殿が損害を被る場合がございます。 

   

保管期間 

mailto:mtbinfo@mtbank.co.jp
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ｈ）容易に知覚できない方法による個人情報の取得有無、取得方法 
弊社開設Ｗｅｂサイトにおいて、サイト利用の利便性向上及び適切なサイト運営を目的として、貴殿の「集合情報（特定の利用者を識

別するものではありません）」「Cookie 情報（利用者のコンピューターを識別することはできますが、利用者自身を識別することはできま

せん）」を収集する場合があります。現在、弊社開設Ｗｅｂサイトでは、を目的としてアクセス解析のため、Google Analytics™を利用し
ていますが、個人情報と関連づけることはありません。また取得した解析情報を第三者へ開示・提供することは一切ありません。 

Google Analytics™のトラフィック情報の収集方法および利用方法については、Google Analytics™サービス利用規約および Google プラ

イバシーポリシーによって定められています。( https://marketingplatform.google.com/about/analytics/ ) 
※ Google Analytics™は、Google Inc.の商標です。 

 

i）保管期間 
７．保管期間は、1.表の「保管期間」の通りとし、保管期間後の翌年 1 月に個人情報を破棄いたします。 
保有個人データの安全管理のために講じた措置（本人の知り得る状態に置くことにより当該保有個人データの安全管理に支障を及ぼすお

それがあるものを除く。） 
 

制定日：2007年 7月 1 日 

最新改訂日：2023年 1 月 1日  


